BEBILDERTE FALLSTUDIE

Einen Integrationskurs
sicher durch den Kursverlauf fiihren

7 Module, zwei Lehrkrdfte, Priifungen, Ausfdlle, Nachholtage und

Abschlussberichte
700 UE 20 UE/Woche
7 Module zu je 100 UE Montag bis Donnerstag
2 Lehrkrafte Praxisnah
Feste Wochentagszuordnung Mit 19 App-Screenshots

Alle Namen und organisatorischen Angaben in diesem Schulungsfall sind fiktiv.



KURSPLANER | PRAXISFALL INTEGRATIONSKURS

KAPITEL 01

Der Fall auf einen Blick

Die Fallstudie begleitet die fiktive Kurskoordination bei einem vollstandigen Integrationskurs. Sie beginnt
mit der Erstanlage und endet mit der Ausgabe der drei Abschlussdateien. Die Reihenfolge entspricht der
taglichen Arbeit in der App.

Festlegung im Fall

Kurs Integrationskurs Berlin 2026/27, Start am 21.09.2026
Umfang 7 Module zu je 100 UE, insgesamt 700 UE
Rhythmus 20 UE pro Woche: Montag bis Donnerstag, taglich 5 UE ab 08:30 Uhr
Lehrkrifte Anna Weber: Montag und Dienstag; Michael Bauer: Mittwoch und Donnerstag
Ferien 12.10.2026 bis 23.10.2026 sowie 21.12.2026 bis 01.01.2027
Priifungen DTZ am 21.05.2027; LiD wird spéter fiir den 02.07.2027 erganzt

. Zwei Krankheitsfalle, ein Ausfall mit Nachholsamstag, Jobberatung und
Abweichungen

Lehrkraftwechsel

Zeitlogik: Modul 6 endet am 20.05.2027. Der DTZ findet am Freitag, 21.05.2027, statt. Modul 7 beginnt am
Montag, 24.05.2027. Damit liegt die Priifung eindeutig zwischen den beiden Modulen.
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KURSPLANER | PRAXISFALL INTEGRATIONSKURS

KAPITEL 02

Kurs anlegen: Grunddaten und Lehrkrafteteam

Ziel: Die Stammdaten einmal sauber erfassen, damit spatere Plandnderungen auf einer belastbaren
Ausgangslage aufbauen.

1. Grunddaten

Auf der Kursuibersicht auf ,Neuer Kurs" klicken. Als Kursname , Integrationskurs Berlin 2026/27“ und als
Startdatum den 21.09.2026 eintragen.

2. Lehrkrafteteam

Anna Weber als anfangliche Standard-Lehrkraft anlegen. Unter ,Weitere Lehrkrafte“ Michael Bauer
hinzufiigen und als Rolle ,Lehrkraft 2“ festhalten.

Hl Klﬂrfsl"ﬁfl“'” > Kurse > Integrationskurs Berlin 2026/27 Daten & Sicherung - Einstellungen »
W rspianunc

Lehrkrafteteam

Legen Sie hier das Kursteam und die anfangliche regulare Besetzung fest. Dauerhafte
Wechsel, befristete Vertretungen und einzelne Abweichungen tragen Sie nach der
Kursanlage unter ,Plan bearbeiten - Lehrkréfte” ein.

BESCHAFTIGUNGSART *

[@ Festangestellt (' Freiberuflich

ANFANGLICHE STANDARD-LEHRKRAFT *

Anna Weber

Kontaktdaten der Standard-Lehrkraft +

Weitere Lehrkréfte

Diese Personen stehen danach fur die regulare Lehrkraft je Wochentag, Tageszuweisungen, Vertretungen
und einzelne UE zur Auswahl,

Michael Bauer Lehrkraft 2 x

Freiberuflich

BESCHAFTIGUNGSART

Freiberuflich ¥

Kontaktdaten erganzen

Weitere Lehrkraft Vertretung Freiberuflich o

Schritt ,Lehrkrdfte”: Standard-Lehrkraft und weitere Lehrkraft bilden gemeinsam das Kursteam.

Praxisregel: Dauerhafte Wechsel gehdren noch nicht in die Erstanlage. Sie werden spater unter ,Plan

bearbeiten > Lehrkrafte zuweisen“ mit einem Stichtag dokumentiert.

Praxisfall - Stand 03.08.2026 Seite 3



KURSPLANER | PRAXISFALL INTEGRATIONSKURS

KAPITEL 03

20 UE verteilen und die erste Pause setzen

Ziel: Den reguldren Wochenplan mit Unterrichtstagen, Startzeit, Pausen und Lehrkraftzuordnung vollstandig
definieren.

‘f"rfsﬂ'a"?'_ Integrationskurs Berlin 2026/27 Daten & Sicherung »  Einstellungen «

@
v Grunddaten ¥ Lehrkrafte k3 4 Module 5 Freie Zeiten 6 Priifungen

Unterrichtszeiten
UNTERRICHTSEINHEITEN (UE) PRO WOCHE* 7
20

Dezimalwerte werden uber mehrere Wochen ausgeglichen: 29,5 UE bedeuten abwechselnd 29 und 30 UE pro
Woche

UNTERRICHTSTAGE *

[ Montag ] [ Dienstag ] [ Mittwoch ] [ Donnerstag ] [ Freitag

(] samstag [J sonntag

UNTERRICHTSBEGINN TAGLICH *

08:30 (c]

Diese Startzeit gilt zunéchst fir alle reguléiren Unterrichtstage

Reguldre Pausen

+ Pause
Die Pausen gelten an allen Unterrichtstagen und konnen spater im Kalender fur einzelne
Tage angepasst werden.
Nach UE Daver in Minuten
2 10 Entfernen

20 UE pro Woche, Montag bis Donnerstag, Start 08:30 Uhr und 10 Minuten Pause nach der 2. UE.

Kursplaner
URSPLANUNG

Integrationskurs Berlin 2026/27 Daten & Sicherung » Einstellungen v

[ samstag [J sonntag

UNTERRICHTSBEGINN TAGLICH *
08:30 ©]

Diese Startzeit gilt zunéchst fiir alle reguléren Unterrichtstage

Regulére Pausen

+ Pause
Die Pausen gelten an allen Unterrichtstagen und kannen spéter im Kalender fiir einzelne
Tage angepasst werden.
Nach UE Dauer in Minuten
2 10 Entfernen

Regulire Lehrkraft je Wochentag
Diese Zuordnung ist optienal. Ohne abweichende Auswahl gilt die anfangliche Standard-Lehrkraft.

Montag Anna Weber (anfang~ Dienstag Anna Weber (anfing~
Mittwoch Michael Bauer (Lehrv Donnerstag Michael Bauer (Lehrv

Die reguldre Besetzung: Anna Weber montags und dienstags, Michael Bauer mittwochs und donnerstags.

Kontrolle: Vier Unterrichtstage bei 20 UE pro Woche ergeben 5 UE pro Tag. Mit der 10-Minuten-Pause endet
ein regularer Tag zunachst um 12:25 Uhr.
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KURSPLANER | PRAXISFALL INTEGRATIONSKURS

KAPITEL 04

Sieben Module zu je 100 UE

Ziel: Die Gesamtplanung so konfigurieren, dass Modulgrenzen und Prifungswarnungen nachvollziehbar

berechnet werden.

Module aktivieren

»Ja, mit Modulen“ wahlen. 100 UE pro Modul, gleiche Stundenanzahl fiir jedes Modul, 7 Module und

Startnummer 1 eintragen.

Modulwechsel

,Nein, neuer Tag" wahlen. Damit beginnt ein neues Modul am nachsten Unterrichtstag, wenn das

vorherige Modul nicht exakt am Tagesende endet.

A1 Kursplaner

sl g Integrationskurs Berlin 2026/27

Daten & Sicherung » Einstellungen »

v  Grunddaten +  Lehrkréfte v Zeiten

Unterrichtseinheiten & Module
HAT DER KURS MODULE?

) Nein, Gesamtstunden

WIE VIELE UE HAT EIN MODUL? *

100

r
|

5  Freie Zeiten

[ @ Ja, mit Modulen

IST DIESE STUNDENANZAHL FUR JEDES MODUL GLEICH?

Ja
Alle Module haben dieselbe UE-Anzahl.

Nein
O ich lege fiir jedes Modul die UE-Anzahl
individuell fest

ANZAHL MODULE *

7

Gesamt-UE: 700 UE

ERSTES MODUL NR. *

1

MODULWECHSEL AM SELBEN UNTERRICHTSTAG ERLAUBT? ?

© Ja, am selben Tag
Ein Modul kann mitten am Tag enden, das
néchste startet direkt im Anschluss

@ Nein, neuer Tag
Endet ein Modul mitten am Tag, beginnt das
neue Modul am nichsten Unterrichtstag

6 Prifungen

Die App bestdtigt 700 Gesamt-UE und zeigt die gewdbhlte Logik flir Modulwechsel.
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KURSPLANER | PRAXISFALL INTEGRATIONSKURS

KAPITEL 05

Zwei Ferienzeitraume beriicksichtigen

Ziel: Unterrichtsfreie Zeitrdume vor dem Speichern einplanen, damit Kursende und Modultermine korrekt
berechnet werden.

Bundesland
Berlin auswahlen. Gesetzliche Feiertage werden damit passend zum Kursstandort berticksichtigt.
Ferien

,Herbstferien“ vom 12.10.2026 bis 23.10.2026 und , Winterferien“ vom 21.12.2026 bis 01.01.2027
eintragen.

. Kursplaner

Integrationskurs Berlin 2026/27 Daten & Sicherung » Einstellungen »

~  Grunddaten +  Lehrkréfte v Zeiten ¥ Module EFrﬂeZei!ea 6 Prifungen

Freie Zeiten
BUNDESLAND *

Berlin by

FERIEN UND ANDERE FREIE ZEITRAUME

Herbstferien 12.10.2026 - 23.10.2026 X
Winterferien 21122026 - 01.01.2027 X
ing (z. B nm
tt.mm. i [m] tt.mm.jjjj [m]

Abbrechen < Zuriick

.V“

Beide Ferienbl6cke sind bereits in der Erstanlage sichtbar.

Wichtig: Ferien werden nicht als UE gezahlt. Sie verlangern den kalenderischen Kursverlauf, verandern aber
nicht das Soll von 700 UE.
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KURSPLANER | PRAXISFALL INTEGRATIONSKURS

KAPITEL 06

DTZ schon bei der Kursanlage erfassen

Ziel: Den bereits bekannten Prifungstermin friih im Plan sichtbar machen und die Warnung richtig
interpretieren.

Priifung hinzufiigen

Bei ,,Gibt es Priifungen?“ die Option ,Ja“ wahlen. Name ,DTZ", Datum 21.05.2027 und Beginn 09:00 Uhr
eintragen und mit ,Prifung hinzufiigen” Gbernehmen.

= Kursplaner
al P

el > . > Integrationskurs Berlin 2026/27 Daten & Sicherung » | = Einstellungen v

r
v Grunddaten +  Lehrkrafte v Zeiten ~  Module v Freie Zeiten LG

Priifungen

GIBT ES PRUFUNGEN?

© Nein @® Ja, Prifungstermine erfassen ]
DTZ 21.05.2027 - 09:00 Uhr
Warnung: Zu diesem Priifungsdatum sind noch 100 UE offen.
Entfernen

Priifungsname

tt.mm_jjjj [m] 09:00 @
Tragen Sie den Termin ein und dbernehmen Sie ihn anschlieBend mit  Prifung hinzufligen® in die Liste
Abbrechen & Zuriick

Der DTZ ist gespeichert. Die Warnung ,, 100 UE offen“ ist in diesem Fall fachlich korrekt.

Warum die Warnung passt: Der DTZ liegt nach Modul 6. Zu diesem Zeitpunkt ist Modul 7 mit 100 UE noch
offen. Die Priifung zahlt selbst nicht als Unterrichtseinheit.
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KURSPLANER | PRAXISFALL INTEGRATIONSKURS

KAPITEL 07

Nach dem Speichern: Planung plausibilisieren

Ziel: Vor dem laufenden Betrieb kontrollieren, ob Wochenumfang, Pausen, Priifungen und Modulgrenzen zur
Fallplanung passen.

#1) Kursplaner
il

Integrationskurs Berlin 2026/27 Daten & Sicherung » Einstellungen »

Integrationskurs Berlin 2026/27 ®pian:prifen & Ausgeben @ Bearbeiten
KURSTEAM Anna Weber - Festangestellt - +1weitere - Berlin

UE-STAND (IST /SOLL) START ENDE (GEPLANT) LAUFZET

700 VE 21.09.2026 24.06.2027 ca. 9 Monate
Kalender Module (7) Plan bearbeiten

KURSDETAILS

UE/Woche 20UE  Pausen Alle Tage gleich: 10 Min.

Aktuelles Modul Modul 1 von 7 - 100/100 UE

Néchster Termin Unterricht - 21.09.2026

PRUFUNGEN

pTZ 21.05.2027  08:00

Warnung: 100 UE offen

2 unterrichtsfrele Zelten 2 requldre Wochentagsbesetzungen
MODULE (7)
PERSONAL (2)

ANDERUNGSVERLAUF (1)

Die Ubersicht fasst 700 UE, Kursstart, geplantes Ende, Pausen und DTZ zusammen.

D S

Integrationskurs Berlin 2026/27 Daten & Sicherung » Einstellungen ~

Integrationskurs Berlin 2026/27

@ Plan: Priifen & Ausgeben @ Bearbeiten
KURSTEAM Anna Weber - Festangestellt - +1weitere - Berlin
UE-STAND (IST / SOLL START ENDE (GEPLANT) LAUFZEIT
700 UE 21.09.2026 24.06.2027 ca. 9 Monate
Ubersicht [SINEL  Module (7) Plan bearbeiten
Module gesamt  UE pro Modul ~ UE-Stand (Ist/ Soll)  Startnummer
7 100 700/700 Modul 1
1 Modul 1 100 /100 UE
21.09.2026 - 05.11.2026 (ca. 6 Wochen) Abgeschlossen
5 Modul 2 100 /100 UE
09.11.2026 - 10.12.2026 (ca. 4 Wochen) Abgeschlossen
5 Modul3 100 /100 UE
14.12.2026 - 28.01.2027 (ca. 6 Wochen) Abgeschlossen

Die Modulansicht zeigt Beginn, Ende und 100/100 UE je Modul.

Freigabecheck: Erst weiterarbeiten, wenn 7 Module, 700 UE, 20 UE/Woche, zwei Lehrkrafte, zwei
Ferienzeitrdume und der DTZ in den Ubersichten erscheinen.
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KURSPLANER | PRAXISFALL INTEGRATIONSKURS

KAPITEL 08

Im Wochenplan eine zweite Pause erganzen

Ziel: Die bestehende 10-Minuten-Pause beibehalten und spater eine zusatzliche 5-Minuten-Pause nach der 3.
UE hinzufiigen.

Wochenansicht 6ffnen
,Kalender > Woche" wahlen und anschlieBend ,Pausen bearbeiten” 6ffnen.
Pause erganzen

»+ Pause hinzufiigen“ wahlen, Dauer 5 Minuten eintragen und den neuen Pausenblock hinter die 3. UE
ziehen. Die Einstellung ,Alle Tage gleich” bleibt aktiv.

.“ Kursplaner

Integrationskurs Berlin 2026/27 Daten & Sicherung = Einstellungen »

KURSPLANLUNG

Integrationskurs Berlin 2026/27

® Plan: Priifen & Ausgeben [ Bearbeiten
KURSTEAM Anna Weber - Festangestellt - + 3 weitere - NACHSTE BESETZUNG Anna Weber - Berlin
UE-STAND (IST { SOLL) START ENDE (GEPLANT) LAUFZEIT
700 UE 21.09.2026 28.06.2027 ca. 9 Monate
Ubersicht Module (7) Plan bearbeiten
. K?““’jis’ '?";‘ﬁs + kw39 Datum:  21.09.2026 O Heute KW-Summe: 20U Kumulativ: 20 / 700 UE

Lehrkréfte zentral zuweisen

Dauerhafte Anderungen, befristete Vertretungen sowie Tages- und UE-Abweichungen bearbeiten Sie gesammelt unter ,Plan bearbeiten®. Lahskritts suwslaen

Y

{
Pausen: 2 eingeplant | Pauseneinstellungen schlieBen j
N A
Pausenbltcke: @ Alle Tage gleich () Pro Tag individuell Pause 1: 10 min x Pause 2: 5 min x + Pause hinzufiigen Ziehen Sie den Pausenblack an die gewlinschie Position.
MO [+1] Mi Do FR SA S0
21 22 23 24 25 26 27
Start
- - -
-+
gah LK: Anna Weber LK: Anna Weber LK: Michael Bauer LK: Michael Bauer

Zwei Pausenblécke: 10 Minuten und 5 Minuten. Die Position wird direkt im Wochenraster festgelegt.

Ergebnis: Durch die zusatzliche Pause verschiebt sich das reguldre Tagesende von 12:25 Uhr auf 12:30 Uhr,
ohne dass sich die Zahl der UE andert.
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KURSPLANER | PRAXISFALL INTEGRATIONSKURS

KAPITEL 09

LiD nachtraglich eintragen

Ziel: Einen zunichst unbekannten Priifungstermin spater ergénzen, ohne den bestehenden DTZ zu verdndern.

Priifungen 6ffnen
»Plan bearbeiten > Priifungen wahlen.
LiD erganzen

Name ,LiD“, Datum 02.07.2027 und Beginn 09:00 Uhr eintragen. Mit ,+ Priifung hinzufligen“ speichern.

;“ 'l(lsirsplaner

Integrationskurs Berlin 2026/27 Daten & Sicherung » Einstellungen »

RSPLANUNG

Integrationskurs Berlin 2026/27

@ Plan: Priifen & Ausgeben & Bearbeiten
KURSTEAM Anna Weber - Festangestellt - + 3 weitere - NACHSTE BESETZUNG Anna Weber - Berlin
UE-STAND (IST / SOLL) START ENDE (GEPLANT) LAUFZEIT
700 UE 21.09.2026 28.06.2027 ca. 9 Monate

Ubersicht Kalender Module (7) Plan bearbeiten

WAS MOCHTEN SIE BEARBEITEN?

Lehrkréfte zuweisen Unterrichtszeiten Freie & zusatzliche Tage UE & Sondertermine

Priifungen

Priifungen 7

Prifungstermine z&hlen nicht als UE, werden aber im Wochenplan, Kalender und Export angezeigt.
DTZ 21.05.2027 - 09:00 Uhr x
Warnung: Zu diesem Prifungsdatum sind noch 100 UE offen. Der Kurs ist rechnerisch erst am 28.06.2027
abgeschlossen.

LiD 02.07.2027 - 09:00 Uhr X

NAME DATUM BEGINN
B.DTZ t.mm.jjj =] 09:00 o]

DTZ und LiD stehen gemeinsam in der Prtifungsliste; der DTZ bleibt unverandert.
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KURSPLANER | PRAXISFALL INTEGRATIONSKURS

KAPITEL 10

Krankheit: einmal mit, einmal ohne Vertretung

Ziel: Die beiden Krankheitsfalle unterschiedlich erfassen, damit UE-Zdhlung und Lehrkraftnachweis stimmen.

Fall A - Vertretung gefunden

Michael Bauer fallt am 17.02.2027 aus. Unter ,Plan bearbeiten > Lehrkrifte zuweisen“ eine

Tagesabweichung fiir Jonas Klein erfassen. Unterricht findet statt; die 5 UE bleiben gezahlt.
Fall B - keine Vertretung

Elif Demir féllt am 01.06.2027 aus. Unter ,Freie & zusatzliche Tage > Einzelner Tag" den Ausfall mit der
Notiz ,keine Vertretung gefunden* speichern. Der Tag z3dhlt 0 UE und verschiebt das Kursende.

;“ 'Kli‘nsplaner

SLANUN ‘urse Integrationskurs Berlin 2026/27 Daten & Sicherung » Einstellungen »

Integrationskurs Berlin 2026/27

@ Plan: Priifen & Ausgeben & Bearbeiten
KURSTEAM Anna Weber - Festangestellt - + 3 weitere - NACHSTE BESETZUNG Anna Weber - Berlin
UE-STAND (IST / SOLL) START ENDE (GEPLANT) LAUFZEIT
700 UE 21.09.2026 28.06.2027 ca. 9 Monate

Ubersicht Kalender Module (7) Plan bearbeiten

WAS MOCHTEN SIE BEARBEITEN?

Lehrkréfte zuweisen Unterrichtszeiten Freie & zusatzliche Tage UE & Sondertermine

Priifungen

Unterrichtsfreie Zeiten

Einzelne Tage und langere Zeitraume werden weiterhin getrennt gespeichert, erscheinen hier aber gemeinsam.
EINZELNE TAGE
Der Unterricht fillt an diesen Tagen aus und der Kurs verlangert sich entsprechend. Vertretungen tragen Sie
unter  Lehrkrafte zuweisen® ein.

18.03.2027 - GebdudeschlieBung - Nachholung am Samstag derselben KW X

01.06.2027 - Elif Demir krank - keine Vertretung gefunden x

Unterrichtsfreie Einzeltage werden getrennt von Vertretungen gefiihrt.

Entscheidung: Vertretung vorhanden: Lehrkraftzuweisung. Keine Vertretung: unterrichtsfreier Einzeltag. Diese
Trennung verhindert falsche UE-Stande.
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KURSPLANER | PRAXISFALL INTEGRATIONSKURS

KAPITEL 11

Ausfall am Donnerstag, Nachholung am Samstag

Ziel: Einen ausgefallenen regularen Tag neutral in derselben Kalenderwoche nachholen.

Ausfall erfassen

Den 18.03.2027 unter ,Freie & zusitzliche Tage“ als einzelnen freien Tag mit Hinweis auf die
Samstagsnachholung speichern.

Nachholtag erfassen

Im selben Bereich unter ,Zusitzliche Unterrichtstage” den Samstag, 20.03.2027, mit 5 UE ab 08:30 Uhr
hinzufligen.

Integrationskurs Berlin 2026/27 Daten & Sicherung ~ Einstellungen

Integrationskurs Berlin 2026/27

@ Plan: Priifen & Ausgeben [ Bearbeiten
KURSTEAM AnnaWeber - Festangestellt - + 3 weitere - NACHSTE BESETZUNG Anna Weber - Berlin
UE-STAND (IST [ SOLL) START ENDE (GEPLANT) LAUFZEIT
700 UE 21.09.2026 28.06.2027 ca. 9 Monate

Ubersicht Kalender  Module (7) Plan bearbeiten

Zusatzliche Unterrichtstage

Unterricht an sonst freien Tagen (Feiertag, Wochenende oder auBerhalb der reguldren Unterrichtstage).

03.02.2027 6 UE - ab 08:30 Uhr - Jobberatung - Unterrichtstag um 1 UE verlangert X

20.03.2027 5 UE - ab 08:30 Uhr - Nachholung fir Donnerstag, 18.03.2027 X
DATUM UE BEGINN LEHRKRAFT NOTIZ

tt.mm_jjjj (=] #B.5 08:00 @ Anna Weber (antv Optiona

Die zusdtzlichen Unterrichtstage enthalten den Jobberatungstag und den Nachholsamstag.
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KURSPLANER | PRAXISFALL INTEGRATIONSKURS

Kontrolle im Kalender

L

Integrationskurs Berlin 2026/27 Daten & Sicherung = Einstellungen »

Integrationskurs Berlin 2026/27 ® Plan: Priifen & Ausgeben & Bearbeiten
KURSTEAM Anna Weber - Festangestellt - + 3 weitere - NACHSTE BESETZUNG Anna Weber - Berlin
UE-STAND (IST { SOLL) START ENDE (GEPLANT) LAUFZEIT
700 UE 21.09.2026 28.06.2027 ca. 9 Monate
Ubersicht Module (7) Plan bearbeiten
1 09.03.2027 Di Mn:ul B 08:30 12:30 405 Dauerhafte Besetzung: Elif Demir - Mo, Di - Dauerhafte Nachfolge fiir Anna Weber
. Modul 2 i f
2 10.03.2027 Mi 5 5 08:30 12:30 410 Lehrkraft: Michael Bauer
3 Modul z i 2
3 11.03.2027 Do 5 5 08:30 12:30 415 Lehrkraft: Michael Bauer
4 15.03.2027 Mo M“;"' 5 08:30 12:30 420 Dauerhafte Besetzung: Elif Demir - Mo, Di - Dauerhafte Nachfolge fiir Anna Weber
5 16.03.2027 Di M‘?“' 5 08:30 12:30 425 Dauerhafte Besetzung: Elif Demir - Mo, Di - Dauerhafte Nachfolge fiir Anna Weber
. Modul X 6 :
6 17.03.2027 Mi 5 5 08:30 12:30 430 Lehrkraft: Michael Bauer
7 20032027 sa Mo 5 08:30 12:30 435 Nachholung flir Donnerstag, 18.03.2027
8 22.03.2027 Mo M“:“' 5  08:30 12:30 440 Dauerhafte Besetzung: Elif Demir - Mo, Di - Dauerhafte Nachfolge fiir Anna Weber

Im Kalender erscheint der 20.03.2027 als zusdtzlicher Unterrichtstag mit 5 UE in Modul 5.

Bilanz: Donnerstag minus 5 UE und Samstag plus 5 UE ergeben zusammen 0 UE Abweichung. Die

Wochenverteilung andert sich, das Kurssoll nicht.
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KURSPLANER | PRAXISFALL INTEGRATIONSKURS

KAPITEL 12

Sondertermin im 4. Modul: Jobberatung

Ziel: Den Besuch des Jobberaters sichtbar machen und den verlangerten Unterrichtstag korrekt abbilden.

Sondertermin

»Plan bearbeiten > UE & Sondertermine > Sondertermin® 6ffnen. Datum 03.02.2027, Zeit 10:10 bis 10:55
Uhr, Art ,Beratung” und Titel ,Besuch der Jobberatung” eintragen.

Unterricht verlangern

Der Termin zahlt selbst nicht als UE. Deshalb den Unterrichtstag zusatzlich auf 6 UE verlangern. Mit
beiden Pausen endet er um 13:15 Uhr.

» Integrationskurs Berlin 2026/27 Daten & Sicherung » Einstellungen »

Integrationskurs Berlin 2026/27

@ Plan: Priifen & Ausgeben & Bearbeiten
KURSTEAM Anna Weber - Festangestellt - + 3 weitere - NACHSTE BESETZUNG Anna Weber - Berlin
UE-STAND [IST  SOLL) START ENDE (GEPLANT) LAUFZEIT
700 UE 21.09.2026 28.06.2027 ca. 9 Monate
Ubersicht Kalender Module (7) Plan bearbeiten

Priifungen

Planabweichungen ?

Erfassen Sie hier entweder gezahlte UE-Abweichungen oder sichtbare Sondertermine wie Gastvortrage,
Exkursionen und Beratung

Der Sondertermin erscheint im Plan, wird jedoch nicht als Unterrichtseinheit angerechnet.

Besuch der Jobberatung 03.02.2027 10:10-10:55 Uhr  Sondertermin X

Jobberater im Kurs - Sondertermin in der 3, UE

DATUM BEGINN ENDE ART

tt.mm. jjjj [m] 13:00 Q 14:30 [e] Gastvortrag ~

Der Sondertermin wird separat gespeichert und ausdrticklich nicht als UE angerechnet.
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KURSPLANER | PRAXISFALL INTEGRATIONSKURS

6-UE-Tag und Sondertermin gemeinsam priifen

rlin 2026/27 Daten & Sicherung = Einstellungen »

Integrationskurs Berlin 2026/27

® Plan: Priifen & Ausgeben [ Bearbeiten
KURSTEAM Anna Weber - Festangestellt - + 3 weitere - NACHSTE BESETZUNG Anna Weber - Berlin
UE-STAND (IST / SOLL) START ENDE (GEPLANT) LAUFZEIT
700 UE 21.09.2026 28.06.2027 ca. 9 Monate
Ubersicht Module (7) Plan bearbeiten
Liste Woche
Unterrichtstage: 140 Feiertage: 7 Tragerfreie Tage: 2 Ferien und andere freie Zeitrdume: 16 Einzelne freie Tage: 2 Sondertermine: 1 Priifungen: 2

UE gesamt: 700

Nur htstage Vollstandiger Kalender Alle Module Modul 1 Modul 2 Modul 3 Modul 4 Modul 5 Modul 6 Modul 7

Unterricht Zusatzlicher Unterrichtstag Priifung Sondertermin

# Datum Tag Modul UE Beginn Ende I UE Hinweis

1 01.02.2027 Mo sl 5 0830 12:30 305 Unterricht
2 02.02.2027 Di Moaul 5 0830 12:30 30 Unterricht
2 n2 09 2097 LV Modul a no-an 121K 21a [N

R

Im Kalender von Modul 4 stehen der 6-UE-Tag und der Sondertermin am selben Datum.
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KAPITEL 13

Eine Lehrkraft dauerhaft ersetzen

Ziel: Einen echten Personalwechsel ab Stichtag von einer befristeten Vertretung unterscheiden.

Dauerhafte Besetzung

Unter ,,Plan bearbeiten > Lehrkrafte zuweisen“ die Option ,Dauerhafte Besetzung dndern® wahlen.
Gliltig ab 01.03.2027, neue Lehrkraft Elif Demir, Wochentage Montag und Dienstag.

Auswirkung priifen

Vor dem Speichern die Vorschau kontrollieren. Es gibt kein Enddatum; Elif Demir bleibt regular

eingeteilt, bis eine spitere dauerhafte Anderung erfasst wird.

:“ Kursplaner

Kurse Integrationskurs Berlin 2026/27 Daten & Sicherung » Einstellungen »

KURSPLANUNG

Integrationskurs Berlin 2026/27

@ Plan: Priifen & Ausgeben & Bearbeiten
KURSTEAM Anna Weber - Festangestellt - + 3 weitere - NACHSTE BESETZUNG Anna Weber - Berlin
UE-STAND (IST / SOLL) START ENDE (GEPLANT) LAUFZEIT
700 UE 21.09.2026 28.06.2027 ca. 9 Monate

Ubersicht Kalender Module (7) Plan bearbeiten

Reguldre Besetzung und Vertretungen *

Wahlen Sie zuerst, ob Sie die regulare Besetzung dauerhaft andern oder eine befristete Vertretung eintragen
mochten.

Vertretung eintragen
Dauerhafte Besetzung &ndern Die Vertretung gilt fiir den gewshiten Zeitraum
Gilt ab einem Stichtag ohne automatische Rickkehr, AnschlieBend gilt wieder die zu diesem Zeitpunkt regulare

Besetzung.
N\

DAUERHAFTE ANDERUNGEN

Dauerhafte Besetzung - ab 01.03.2027 - Elif Demir - Mo, Di - Dauerhafte Nachfolge fiir
Bearbeiten X

Anna Weber
LTIG AB NEUE LEHRKRAFT *
SuLne Kein Enddatum: Die neue UEL
R o) Lehrkratt bleibt regulér Bitte auSwWaRIEn i

eingeteilt, bis eine
spatere dauerhafte
Anderung erfolgt.

Der gespeicherte Stichtag ersetzt Anna Weber dauerhaft an Montag und Dienstag.
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Personaliibersicht nach dem Wechsel

Integrationskurs Berlin 2026/27

Daten & Sicherung =

Einstellungen »

Integrationskurs Berlin 2026/27

KURSTEAM Anna Weber - Festangestellt - + 3 weitere -

UE-STAND (IST / SOLL) START
700 UE 21.09.2026
Kalender Module (7) Plan bearbeiten

DTZ
Warnung: 100 UE offen

LiD

NACHSTE BESETZUNG Anna Weber -

® Plan: Priifen 4 Ausgeben

Berlin

LAUFZEIT
ca. 9 Monate

ENDE (GEPLANT)
28.06.2027

21,05.2027 - 09:00

02.07.2027 - 09:00

2 zusé 4 i ie Zeiten 1 dauerhafte ung

1 Sondertermin
MODULE (7)

PERSONAL (4)
Personal bearbeiten Reguldre Lehrkraft bearbeiten
REGULARE LEHRKRAFT JE WOCHENTAG

Mo, Di: Anna Weber; Mi, Do: Michael Bauer

DAUERHAFTE ANDERUNGEN UND VERTRETUNGEN

2 raguiére

Dauerhafte Besetzung - ab 01.03.2027 . Elif Demir - Mo, Di - Dauerhafte Nachfolge fiir Anna Weber

Anna Weber

Kursteam  Regulire Lehrkraft je Wochentag

Die Personaliibersicht trennt Stammdaten, reguldre Wochentage, Vertretungen und dauerhafte Besetzung.
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KAPITEL 14

Anderungsverlauf als Kontrollinstrument

Ziel: Vor dem Abschluss priifen, ob alle relevanten Eingriffe nachvollziehbar dokumentiert sind.

Der Anderungsverlauf zeigt LiD, Ausfall ohne Vertretung, Nachholsamstag, ausgefallenen Donnerstag,

dauerhaften Lehrkraftwechsel, Vertretung, Jobberatung, verlangerten Tag und die zweite Pause in

zeitlicher Reihenfolge.

“l Kursplaner

» Integrationskurs Berlin 2026/27

KURSPLANUNG

Integrationskurs Berlin 2026/27

KURSTEAM Anna Weber - Festangestellt - + 3 weitere -

UE-STAND [IST { SOLL) START

700 UE 21.09.2026

Ubersicht Kalender Module (7) Plan bearbeiten

Warnung: 100 UE offen

LiD

TZUNG Anna Weber - Berlin

ENDE [GEPLANT}
28.06.2027

02.07.2027 - 09:00

2 zusdtzliche Unterrichtstage 4 ie Zeiten 1

1 Sendertermin
MODULE (7)
PERSONAL (4)

ANDERUNGSVERLAUF (10)

Prufungstermin hinzugefiigt
LiD am 02.07.2027 um 09:00 Uhr

Ausfalltag eingetragen
Elif Demir krank - keine Vertretung gefunden

Nachholtag eingetragen
5 UE am Samstag, 20.03.2027

ung 2 regulire

Priffung  29.06.2027, 10:00

Ausfall  01.06.2027, 09:00

UE 18.03.2027, 14:00

Daten & Sicherung

@ Plan: Priifen & Ausgeben

LAUFZEIT

ca. 9 Meonate

Die jiingsten Anderungen stehen oben und kénnen vor dem Export fachlich gegengepriift werden.

Einstellungen

& Bearbeiten

Abschlusskontrolle: Das geplante Kursende ist der 28.06.2027. Die spatere Verschiebung gegentiber der
Ausgangslage ist durch den nicht vertretenen Krankheitsausfall erklarbar.
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KAPITEL 15

Am Kursende drei Dateien ausgeben

Ziel: Stundenplan, Tabellenansicht und Priifbericht getrennt exportieren.

1. Stundenplan als PDF

Im Kurs oben rechts ,,Ausgeben” wahlen und ,,PDF-Datei erstellen“ anklicken.

2. Excel-Datei

Im selben Dialog ,Excel-Datei erstellen” wahlen. Diese Datei dient der Tabellenkalkulation und nicht
dem Re-Import in die App.

3. Priifbericht als PDF

LErweiterte Ausgabeoptionen” 6ffnen und ,Priifbericht als PDF“ wahlen. Er enthilt Kursstand,
Planpriifung und letzte Anderungen.

Ausgeben

= PDF & Drucken
Erstellen Sie eine PDF-Datei oder Gffnen Sie den
System-Druckdialog.

PDF-Datei erstellen

Druckdialog 6ffnen

lll Excel-Datei erstellen
Tabellenkalkulation mit Kursdaten. Nicht fir den
Import in die App.

[ Erweiterte Ausgabeoptionen A j

Priifbericht als PDF

Kursstand, Planpriifung und letzte Anderungen in einem
kompakten Bericht.

SchlieBen

Alle drei geforderten Ausgaben sind in einem Dialog erreichbar.

Ablage: Fur die Kursakte eindeutige Dateinamen mit Kursname und Exportdatum verwenden und die drei
Dateien gemeinsam ablegen.
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KAPITEL 16

Abschlusscheck fiir den Neuling

Der Praxisfall ist vollstandig bearbeitet, wenn die folgenden Priifpunkte in der App nachvollziehbar sind:

Merkmal Festlegung im Fall

Stammdaten Integrationskurs Berlin 2026/27, Start 21.09.2026, Berlin

Soll 7 Module, je 100 UE, insgesamt 700 UE

Wochenplan 20 UE, Montag bis Donnerstag, 08:30 Uhr

Lehrkréfte Anna Weber Mo/Di, Michael Bauer Mi/Do; Elif Demir ab 01.03.2027 Mo/Di
Pausen 10 Minuten nach UE 2 und 5 Minuten nach UE 3

Freie Zeiten Zwei Ferienblocke sowie dokumentierte Einzelausfalle

Priifungen DTZ nach Modul 6 vor Modul 7; LiD nachtraglich erganzt

Abweichungen Vertretung, Ausfall ohne Vertretung, Nachholsamstag und Jobberatung
Ausgabe Stundenplan-PDF, Excel-Datei und Priifbericht-PDF

Fertig: Wenn der Anderungsverlauf alle Ereignisse enthilt und die drei Ausgaben erstellt wurden, ist der Fall
vollstandig dokumentiert.
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